PATVIRTINTA

Skuodo rajono Ylakiy vaiky lopSelio-darZelio
direktoriaus 2023 m. liepos 3 d.

jsakymu Nr. V1-

SANDELININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Skuodo rajono Ylakiy vaiky lopSelio-darZelio sandélininko pareigybé yra priskiriama paslaugy
sektoriaus darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis C.

3. Pareigybés paskirtis: nuolat organizuoti, apskaityti ir periodiSkai inventorizuoti gauta, iSduota,
nuraSytq turta (inventoriy, prekes, Zaliavas, atsargas, jrenginius ir kt.), organizuoti ir kontroliuoti jy
saugojima, tikrinti jy priémimg ir iSdavima, organizuoti turto tinkamg iSdéstymg saugojamoje patalpoje,
uztikrinant jo iSsaugojima, tvarkinga iSdéstyma j lentynas.

4. Sandélininkas pavaldus direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sandélininkas turi:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

5.2. mokéti organizuoti, vykdyti ir kontroliuoti turto priémima, iSdavimaq ir priimto, iSduoto turto
priémimo ir iSdavimo jforminima;

5.3. mokéti organizuoti vykdyti ir kontroliuoti iSduodamo, gaunamo ir saugojamo turto apskaita,
periodiSkai perskaiciuoti saugoma turtg ir jj inventorizuoti;

5.4. Zinoti saugomo turto savybes ir saugojimo reikalavimus ir jy laikytis;

5.5. sugebeéti uztikrinti turto saugumag ir iSsaugojima;

5.6. iSmanyti higienos ir sanitarinius reikalavimus prekiy, atsargy, jrenginiy, inventoriaus priezitrai
ir sugebeti juos vykdyti;

5.7. privalo mokéti naudotis darbo jrankiais, elektros ir mechaniniais jrengimais;

5.8. privalo mokéti naudotis ir esant reikalui naudotis prieSgaisrinémis priemonémis;

5.9. moketi suteikti pirmaja pagalba, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe.

6. Direktorius gali bet kuriuo metu (priimant | darbg ar darbo metu) pareikalauti sandélininko
pateikti mediky paZyma, kad néra medicininiy prieZasciy, dél kuriy asmuo negaléty dirbti sandélininku,
atlikti fizinio darbo.

7. Sandélininkas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais, savivaldybés sprendimais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais
aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).
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III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sandélininkas atlieka Sias funkcijas:

8.1. pradédamas darbg, apZitiri sandéliuojama turta, jo biikle, perskaiciuoja turto kiekj;

8.2. organizuoja ir kontroliuoja turto priémimg j sandélj ir iSdavima iS jo. Priima turtg sandéliavimui
ir iSduoda turtq iS sandélio;

8.3. atlieka iSduoto, priimto ir sandéliuojamo turto apskaitq ir sandélyje esancio turto inventorizacija;

8.4. kontroliuoja sandélyje esanciy atsargy likutj ir imasi priemoniy, kad bity uZtikrintas ir
uZsakytas pakankamas atsargy likucio kiekis;

8.5. organizuoja j sandeélj patekusio turto saugy iSdéstyma, uZtikrinantj iSdéstymo tvarkinguma,
operatyvy saugomo turto suradimag ir turto iSsaugojima;

8.6. atlikdamas savo funkcijas laikosi prieSgaisrinés saugos, darby saugos, jrenginiy eksploatacijos
reikalavimy;

8.7. palaiko tvarka, Svarq ir laikosi sanitariniy reikalavimy sandéliuojant turta;

8.8. sandéliuoja nenaudojamgq inventoriy;

8.9. nedelsiant iSkviecia gaisrines ir avarines tarnybas, kilus gaisrui ar avarinei situacijai ir apie tai
pranesa direktoriui;

8.10. vykdo direktoriaus nurodymus ir pavedimus.

9. Sandélininko darbo vieta yra ten, kur atlieka darbo funkcijas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Sandélininkas atsako uz:

10.1. pavesto saugoti turto, atsargy, Zaliavy, inventoriaus ir kt. turto saugojimag ir iSsaugojima,
priimto ir saugomo turto kiekj;

10.2. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

10.3. tvarkingg ir tikslig perduoty ir patikéty vertybiy apskaita;

10.4. tvarkinga, aiSky ir saugy patikéty vertybiy iSdéstyma saugomoje patalpoje, uZtikrinant
vertybiy iSsaugojima;

10.5. tvarkingg jrenginiy, jrankiy, darbo priemoniy eksploatacija, ju prieZiiirg ir iSsaugojima;

10.6. jrenginiy, jrankiy ir darbo priemoniy naudojima tik jam patikétoms darbo funkcijoms atlikti;

10.7. teisinga, ekonomiska darbo laiko naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

10.8. darbo drausmés pazZeidimus;

10.9. savo veiksmais ar neveikimu padarytq Zala;

10.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.
Darbuotojas turi teise atsisakyti dirbti, jei néra asmeniniy apsaugos priemoniy pavestam darbui atlikti ir
darbuotojo praSymu darbdavys juy nepateikia, ar jrenginiai ir jrengimai neatitinka darbo saugos reikalavimy.

10. Sandélininkas uZ savo pareigy netinkama vykdymga atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau ir sutinku:

(parasas)
(vardas, pavardé)
(data)
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