PATVIRTINTA

Skuodo rajono Ylakiy vaiky lopselio-darzelio
direktoriaus 2019 m. rugséjo 20 d.

jsakymu Nr. V1-56

MOKYTOJO (AUKLETOJO) PADEJEJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokytojo (auklétojo) padéjéjo pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy
grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — palaikyti grupés patalpose Svarg ir tvarkg, maitinti vaikus, pa-
déti auklétojui ugdomojoje veikloje, ugdyti ir teikti vaikams pagalba atliekant higieninius ir savit-
varkos veiksmus.

4. Auklétojo padé¢jéjas yra pavaldus lopSelio-darzelio direktoriui ir tkvedziui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTO-
JUI

5. Darbuotojas, einantis auklétojo padéjéjo pareigas, turi atitikti Siuos specialius reika-
lavimus:

5.1. auklétojo pad¢jéjas turi turéti ne zemesnj kaip vidurinj ir/ar profesinj iSsilavinima;

5.2. gebéti bendrauti su vaikais;

5.3. turi bti susipazings su materialinés atsakomybés reikalavimais, patalpy prieziti-
ros, valymo tvarka, valomy patalpy tipais, paskirtimi bei apimtimis, baldy ir kito inventoriaus prie-
ziuros reikalavimais, patalpy interjero ir géliy priezitiros ypatumais;

5.4. iSmanyti priemoniy, reikalingy darbui, rusis ir kokybe, naudojamy valymo prie-
moniy sudétj, savybes, naudojimosi jomis taisykles;

5.5. biiti iSklauses nustatytus higieniniy jgudziy ir pirmosios medicininés pagalbos kur-

sus;

5.6. zinoti darbo tvarkos, darbuotojy saugos ir sveikatos, sanitarinés higienos ir pries-
gaisrinés apsaugos taisykles, naudojimosi elektros jrankiais (dulkiy siurbliu ir kt.) saugios eksploa-
tacijos instrukcijas;

5.7. mokéti savarankiskai planuoti savo darbus, uztikrinti darby kokybe.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Auklétojo padéjéjo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. palaiko grupéje pavyzdingg tvarkg ir Svara;

6.2. kasdien kruopsciai valo priskirtas patalpas drégnu btidu, laikantis higienos ir sau-
gos reikalavimy;

6.3. valo grupés patalpas ir tualetus (jei reikia) skirtingais valymo jrankiais (skudurais,
Sepeciais bei kibirais);

6.4. grindy ir sieny plovimui naudoja muilg ir specialias valymo priemones;



6.5. valo dulkes nuo baldy, palangiy, paveiksly, nuotrauky rémy ir kity pavirsiy,
Sviestuvy ir kity elektros jrenginiy (tik iSjungus juos 1§ elektros tinklo), taip pat nuo kambariniy gé-
liy ir jas laisto;

6.6. sutvarkius patalpas, tvarkingai sustato baldus, palieka laisvus pra¢jimus;

6.7. valo priskirty patalpy langus (ne reciau kaip du kartus per mokslo metus), uztikri-
na, kad jie visada biity Svarts;

6.8. prizilri zaislus pagal nustatyta tvarka;

6.9. kasdien védina pagal grafikg grupés patalpas, uztikrina vaiky saugumg (langy uz-
raktus atrakina tik valant langus, kai grupéje néra vaiky);

6.10. surinktas Siuksles kiekvieng dieng iSneSa j specialius konteinerius;

6.11. kasdien valo kilimus dulkiu siurbliu, dulkiy siurbliu naudojasi grieZtai laikantis
Ju eksploatavimo taisykliy ir jsitikinus, kad jis techniSkai tvarkingas;

6.12. karta per ménesj atlieka priskirty patalpy pagrindinj tvarkyma: plauna ir valo bal-
dus, duris, sienas, Sviestuvus;

6.13. pasiriipina, kad vaikai lauke turéty geriamojo vandens;

6.14. informuoja tkvede, grupés auklétojg apie vaiky gyvybei gresiant] pavojy (suliizg
baldai, nepritvirtinti jrenginiai, nebetinkami naudojimui Zaislai, indai ir kt.).

7. Organizuoja vaiky maitinima grupg¢je:

7.1. nuvalo stalus prie§ dengiant ir po maitinimo su tam skirta pasluoste drégnu budu
tam skirtomis plovimo priemonémis, plovimui naudoja tam skirtg pasluoste, Zenklintg talpa;

7.2. serviruoja vaiky stalus pagal grupés vaiky skaiciy, iSdésto tam maitinimui reika-
lingus indus: puodukus, 1ékstes, jrankius ir kt.;

7.3. parneSa maistg i§ virtuvés tam skirtuose Zenklintuose induose su dangciais, pagal
sudarytg maisto iSdavimo grafika;

7.4. i8dalina maistg. Dalinant pietus laikomasi tokios tvarkos: iSpilsto sriubg j 1ékstes,
vaikams pradéjus valgyti sriubg, deda j IéksStes antrus patiekalus (mésos patiekalus, garnyra, padaza,
salotas) pagal maisto higienos nustatytas normas;

7.5. esant biitinumui, padeda auklétojui pamaitinti vaikus;

7.6. kartu su auklétoju prizitiri ir ugdo vaiky valgymo higieninius jgudZzius;

7.7. surenka neSvarius indus nuo staly, iSvalo atliekas j tam skirtg zenklintg talpa, pa-
gal higieninius reikalavimus plauna indus;

7.8. organizuojant vaiky maitinima, dévi tam skirtg apranga.

8. Padeda auklétojui prizidiréti vaikus, talkina organizuojant ugdomaja veikla, padeda
ugdyti vaiky higieninius ir savitvarkos jgtidzius:

8.1. talkina auklétojui nurengiant ir aprengiant vaikus po miego, einant parsivaikscioti;

8.2. padeda auklétojui vaikus iSvesti | laukg. Lydi vaikus j ktino kultiiros, muzikos, pa-
pildomos veiklos uzsiémimus ir pasivaiksc¢iojimus, ekskursijas;

8.3. padeda auklétojui organizuoti ugdomaja veikla;

8.4. pasiskirsto darbais su auklétoju organizuojant vaiky réziminius momentus (vai-
kams naudojantis tualetu, plaunantis rankas, ruoSiantis miegui ir kt.);

v —

v —

sveikatg ir gyvybe;

8.6. patalyn¢ miegamuosiuose kei¢ia kas deSimt dieny, rankSluosc¢ius keicia kas pen-
kias dienas, reikalui esant ir dazniau.

9. Atlieka kitus ir kitus teisétus grupés auklétojo ir administracijos nurodytus darbus.

10. Taupiai naudoja lopselio-darzelio materialinius ir energetinius iSteklius.

11. Asmeninius daiktus laiko tik personalo persirengimui skirtoje vietoje.

12. Laikosi jstaigos vidaus darbo tvarkos taisykliy, zino ir vykdo visus reikalavimus,
susijusius su vaiko sveikatos apsauga, higienos reikalavimais.

13. Dalyvauja talkose, darzelio savivaldos institucijy veikloje.



14. Auklétojo padéjéjas, susirges bet kuria liga, privalo nedelsdamas nutraukti darba
(apie tai praneS¢s administracijai) ir kreiptis medicininés pagalbos.

15. vykdo kitus su jstaigos uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio
jstaigos vadovo pavedimus

16. Negalint atvykti  darba, 1§ anksto jspéja apie tai jstaigos vadova arba tikved;.

17. Nutraukiant darbo santykius auklétojo padé¢jéjas privalo perduoti tkvedziui ar
kitam jgaliotam asmeniui jam patikétas materialines vertybes.

18. Darbuotojo darbo vieta yra ten, kur atlicka darbo funkcijas.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

19. Auklétojo padejéjas atsako uz:

19.1. jam priskirty patalpy Svarg ir tvarka;

19.3. vaiky sauguma, nesant grupéje auklétojo;

19.4. vaiky maitinimo organizavima;

19.5. darbo tvarkos, darby saugos, priesgaisrinés saugos, higienos reikalavimy vykdy-
ma;

19.6. darbo drausmés pazeidimus, nelaimingus atsitikimus, kurie jvyko dél jo kaltés;

19.6. uz konfidencialumo principo laikymasi, nevieSinti informacijos susijusios su
asmens duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Mokytojo (auklétojo) padéjéjas supazindinamas su patvirtintu pareigybés apraSymu, jo
pakeitimais ir papildymais pasirasytinai.
21. Pareigybés aprasyma, jo papildymus ir pakeitimus tvirtina jstaigos direktorius.

SusipaZzinau ir sutinku:
(parasas)
(vardas, pavardé)

(dam)



